
投稿前にPDF化したファイルを出力して、レイアウト崩れがないかを確認した。（例：文字化け、文字の見切れ等）

A4版縦置きで作成しているか？

余白は天マージン20mm，地マージン17mm，左右マージン各15mmで設定しているか？

23文字(2段組)×51行で設定しているか？

総頁数は，6頁以内になっているか？
（報告論文は4頁以上6頁以内です。分量超過は認められません。また，白紙の頁は削除してください）

1頁右上に，初稿の場合は「初稿」，修正稿の場合は「第〇稿」と稿番号を記載しているか？

各頁の地マージン右下に，頁数／総頁数を明記しているか？

不要な情報は全て消したか？
（書式見本に示されている編集上の指示は全て消してください。また，和文要旨は必要ありません）

題名は20pt，副題は13pt,MS明朝で記載しているか？

英文タイトルと著者名英文表記は，Times　New　Roman，11ptで記載しているか？

執筆者名は13pt，所属組織名は11pt,MS明朝で記載しているか？

コレスポンディング・オーサーに＊をつけ，連絡先（メールアドレス）を示しているか？

著者には上付数字で所属を示しているか？（単独著者の場合にも上付数字は必要です）

英文サマリーは150単語以内，Keywordsは5つ以内となっているか？

本文は,和文字はJSないしMS明朝，英数字はTimes New Romanで記載しているか？

見出し・小見出しを除く以外，英数字・記号は半角文字，フォントはTimes New Romanで記載しているか？（※数式は自
由）

本文は左段上→左段左→右段上→右段下に流れているか？本文中に不必要な空白がないか？

見出しは，ローマ数字とMS明朝，11ptで記載しているか？

句読点は，全角で「，」「。」と記載しているか？

注が複数行になる場合には，2行目以降，左端の文字を上の片カッコに揃えているか？

図表は，白黒で作成されており，A4版で判読可能なサイズのフォント・凡例を使用し，鮮明か？
（審査段階も最終稿も図表は白黒のものを提出してください）

図表は全段か片段に割り付けられているか？全段に割り付ける場合，頁上部か下部に配置されているか？
（全段の図表を頁中央に貼り付けるのはやめてください）

図表が余白に飛び出ていないか？

引用文献の標題は，MSゴシックで10pt，中央揃えで記載しているか？

引用文献のフォントは，和文字はMS明朝，英数字はTimes New Romanで10pt，2行目以降は左端を1文字空けているか？

アルファベット順に列記しているか？

URLのハイパーリンクを外しているか？

引用文献の表記は，様式に従って記載しているか？

図表について

引用文献について

※投稿者は，報告論文様式に関する以下の項目について，正しく記載されているか確認してください。
※所定の様式から著しく外れた原稿は，審査対象とならず，受付不可（受付時点でのリジェクト）となります。

                             名前：

報告論⽂投稿者チェックリスト

提出様式について

タイトルについて

本文について


